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　　　　「うどん会」仕事分担・時間管理表（例）
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「うどん会」当日のスケジュールと役割分担
・１６：００　集合
・１９：００　イベント開始

	時間
	うどん作り係
	会場係
	会計係

	
	麺
	汁
	
	

	16:00
～
18:30
	
	昆布・干しいたけ・
にぼしを水につける
	・掃除

・テーブル、　椅子の
準備

・飾り付け
	・前売り券の方と
当日払いの方、
支払い方法などをきちんと区別する

・前売りの方リスト、前売りうどん券と
当日券を確認

・おつりを確認

	
	材料を計る
	
	
	

	
	生地を混ぜる
	わかめを水につける
	
	

	
	寝かせる（30分）
	
	
	

	
	伸ばす
	ねぎ、かまぼこ、
わかめを切る
	
	

	
	切る
	
	
	

	
	ゆでる（10分）
	火にかける
	
	

	
	冷水でしめる
	しょうゆ・塩・みりんを入れる
	
	

	
	ざるにあげる
	
	
	

	18:40 
～ 18:50
	全体ミーティング

	
	「いらっしゃいませ！」「ありがとうございます」接客練習、お辞儀、大きな声で挨拶の練習

	19:00
	開店「いらっしゃいませ！」

	
	温める
	盛り付け
	

	20:30
	ラストオーダー

	20:45 
　～
21:30
	片付け・掃除



